國立台東師範學院九十學年度第二學期

第二次主管會報紀錄

1、 時間：九十一年三月十四日（星期四）中午十二時

2、 地點：學生餐廳交誼廳

3、 主持人：郭校長重吉

4、 出席人員：如簽到單             紀錄：曹仁德

5、 主席致詞：

利用各位主管中午用餐及休息時間召開本次行政主管會報，感謝各位的配合。希望藉由主管會報的定期召開，增加各主管溝通的機會，經由核心主管相互溝通、協調，增加彼此業務的認識與瞭解，形成及凝聚共識，以增進學校行政及各項議事效率。

6、 副校長報告：

1、 校慶慶祝活動籌備，本週一學務處、實輔處已召開工作協調會議，協調校慶及傑出校友表揚分工事宜；校慶海報業已印製完成分寄各相關機關、學校。

2、 辦理申請入學及推甄工作，為增進各系所工作嫻熟度，避免招生事務失誤狀況產生，計畫明天（三月十五日）召開系所主任工作協調會議。

3、 本校校前中華路水溝工程完工後，請總務處規劃類似改良場方式增建圍籬，避免學生及校外民眾於綠地隨意停車，以致破壞草坪。

四、目前本校教育實習一個班級二個老師指導，為撙節學校經費支出，請實輔處徵詢老師意見，調整為一班一個指導老師之可行性。

柒、秘書室報告：
（一）為增進本校行政會議效率，各單位會議提案，請依行政會議決議，應先會簽相關單並陳校長核定後再提案討論，並請各主管利用主管會報先行溝通協調，以取得共識。

（二）行政會議議程資料，秘書室擬比照校務會議模式，於會議前三天送達各主管人員，並請先行研閱。

（三）校慶請帖預計於三月十五日（星期五）前寄出，擬擴大邀請本校退休教職員返校共襄盛舉。並專函邀請行政院院長蒞校主持校慶晚會及指導台東大學籌備工作事宜。

（四）校務自我評鑑各單位請於三月二十八日前完成自評，並將自評報告書送秘書室彙整。評鑑委員預計四月十一日進行訪問評鑑。

（五）ISO年度複評日期為三月二十六日（星期二）。

（六）教育部督學視導日期為四月二十五日（星期四）。

7、 討論事項：

（一）本校專案計畫行政管理費分配案。 檢附各校調查表一份，請  卓參。

 決議：本校專案計畫行政管理費分配，除依規定繳納學校百分之六十水電費外，其餘百分之四十由學校統籌管理及分配為原則，每年分配一至二次。請秘書室擬訂分配要點草案，提下行政主管會報討論。
（二）學生餐廳（自助餐）經營案。

 決議：請學務處進行學生問卷調查並研擬相關替代方案，問卷中並請學生提供自助餐聽停止營業後，原有餐廳空間使用規劃意見。

（三）進修暨推廣部建請將教務組分為註冊組、課務兩組，以減輕工作負擔。

 決議：請進修部雇用臨時僱工一名，配置與何老師同組，負責進修暨推廣部註冊、招生業務。

（四）校慶工作協調。

 決議：請各單位積極依管制日程鼎力配合及籌辦。
（五）其他。

決議：1.在本校校務綜合及學門評鑑實施之下，本校ISO品質管理制度，評估漸由學校評鑑制度取代。

      2.九十二年重大新興計畫（營建工程），請總務處通知各單位限期提出需求，並彙整、初審排序後逕送會計室。

      3.社區及校外人士選修本校課程，依規定學校開立之學分證明，不得作為任何證明使用。

C:\WINDOWS\TEMP\九十學年第二學期第二次主管會議紀錄.doc

