國立台東師範學院九十學年度第二學期

第五次主管會報紀錄

1、 時間：九十一年五月九日（星期四）下午三時十分

2、 地點：行政大樓新會議室

3、 主持人：郭校長重吉

4、 出席人員：如簽到單             紀錄：曹仁德

5、 主席致詞：

本校改名國立台東大學在即，行政單位應積極思考及配合如何充分支援教學單位；相關不合時宜之法令規章，應以儘速限期修訂，並精簡相關行政程序；對行政人員應予合適之鼓勵及培訓，提高同仁工作士氣及工作態度。

6、 副校長報告：

（一）教育部督學之視導意見，建議各單位在面對師生之服務，應注意效率與態度，不要造成師生之抱怨；處理問題要馬上解決，不要逃避、推託。

（二）本校某位教師反映申請國科會出國講學及研究案，曾向業務單位查詢，為何還需提計畫並送校教評會審議，因承辦人員未翔實說明相關作業規定，造成本校某位教師之誤解，請權責單位爾後確應嚴正說明，避免造成誤解及困擾。

柒、秘書室報告：
（一）教育部督學視導，感謝各單位配合及協助。

（二）校務綜合及學門自我評鑑，評鑑委員訪問評鑑預訂於五月分批辦理。
（三）建請進修暨推廣部積極爭取台東縣政府及其他政府單位、民間企業資源，代辦相關觀光解說員訓練，有效與社區資源相結合。（台東大學學院規劃籌備委員會議建議案；進修暨推廣部說明目前已積極辦理中。）

（四）教育部黃部長及教育部各級長官，訂於五月十四日（星期二）下午二時五十分至三時五十分蒞校訪視，秘書室通報各單位主管準時出席簡報及座談，各單位如有具體建議事項及請求協助事項，請於五月十三日（星期一）下午五時前送秘書室彙整。
捌、討論事項：

（一）教育部輔導新設國立大學健全發展計畫專案補助案，請  討論。
說明：教育部為輔導新設國立大學健全發展計畫補助新設或改名、規劃整併等校院，擴充教學研究設備，二十八校計補助八億四千一百萬元（資本門），每校最多提出三案，91年6月15日前需將計畫申請書送達教育部。平均補助每校三千萬元，但須視各校申請計畫書內容，由教育部組成之委員會審議核定每校補助金額多寡。

計畫申請書應具體、可行且有預期成效，教育部預計於八月底前完成審核並通知補助學校，各校需於十二月底完成發包簽約及結案（最少需完成發包簽約）。

 決議：

1. 請相關單位積極申請，本校以爭取補助一億元為申請目標，為避免單位閉門造車，可送請校外相關學者專家協助撰寫及審稿，經費由學校支應，以提升申請書之通過率。

2. 本校申請：（1）兒童文學館資料庫：由兒童文學研究所、圖書館、電算中心、視聽中心共同研擬計畫書，計畫書由林文寶所長主筆。（2）本校與體中整併計畫申請案：由體育系、體育室會同體育實驗中學，共同研擬申請計畫書，計畫書由范春源總務長主筆。（3）數位科技資料庫計畫案：由資訊系、電算中心、視聽中心、圖書館共同研擬計畫書，計畫書由蔡東鐘主任主筆。

3. 請於五月二十五日前完成撰稿之工作，並請各專案小組訪尋可以協助修訂及審稿之學者專家，商請協助修訂及審查本校申請計畫書。

4. 「提昇大學競爭力重點發計畫」申請案，本校以第五項「遠距教學」計畫案提出申請，由教務處、電算中心、視聽中心共同研擬計畫書，計畫書由教務處與相關學系討論，並請黃振榮老師聯繫。

（二）本校是否參加「國際學術基金會」，各校分攤金額以不超過十五萬元為原則，請  討論。
說明：成立國際學術合作組織，加強各校之國際學術合作，以提昇我國大學校院之國際知名度和競爭力；「國際學術合作基金會」基金之籌措由教育部及各校院共同分攤，各分攤一千五百萬元，各校分攤金額以不超過十五萬元為原則。

決議：俟本校改制為台東大學後再行評估加入時機。

（三）學生公費、住宿費、工讀費如何縮短發放時程案，請  討論。
說明：頃有學生以電子郵件向校長反映，學生公費、住宿費、工讀費發放時程時有延誤發放，影響學生就學情緒及生計，建請相關單位研議縮短相關費用發放時程，照顧學生權益。（學生工讀費於次月二至三星期後始撥入學生帳戶；本學期住宿費，男生於三月底撥入帳戶，女生於四月二十九日撥入）

決議：

1. 請各單位承辦人員確實瞭解各工作流程，掌握關鍵時程，以維學生相關權益。

2. 為縮短付款作業時程，付款清冊請以磁片方式辦理，學生各項公費下學年度起以磁片送交入帳單位，以縮短金融單位作業時程；學校相關薪資、進修部鐘點費，請出納組以此方式儘速辦理。

3. 學生資料庫建立後，相關資料便可整合，以節省各單位重複鍵入之工作；學生入學註冊，務請規定進入資料庫建立郵局帳號資料，以方便入帳作業程序。

4. 助學貸款網路資料使用費部分，請電算中心協助修正繳費通知單名稱，以符助學貸款相關規定。

（四）為配合台東大學預訂九十二學年度改名招生，相關「台東大學組織規程」、「台東大學編制員額表」研擬案，請  討論。

  說明：依據籌備處工作時程，上揭組織規程等請於91年8月30日前完成研擬作業，9月30日前提請校務會議審議報部。

決議：請人事室儘速於九月份完成「台東大學組織規程」經校務會議審議程序，俟完成報核程序後，據以辦理「台東大學編制員額表」報核作業。

（五）本校執行各項委辦活動計畫行政管理費分配要點草案，請  討論。

決議：研擬行政管理費分配要點草案一份，提行政會議審議。
國立台東師範學院執行各項委辦活動計畫行政管理費分配要點（草案）
一、本要點所指之活動係指國科會及相同性質之專案計畫（教育部除外）及其他專題研究之各項受委辦活動計畫。

二、本要點所指之行政管理費係指計畫中所編列之行政管理費，惟應先行提列百分之六十充當學校水電、維修費後，其餘百分之四十由學校統籌管理及分配為原則，每年分配一至二次。

三、本要點運用分配依計畫所屬單位、行政支援單位主管、行政支援單位等三部份加以考量，各分配比例如下：

 （一）計畫所屬單位：10﹪。

 （二）行政支援單位主管：12﹪。（其中：校長、副校長、教務長、總務長、會計主任各佔2﹪、主任秘書、人事主任各佔1﹪）

 （三）行政支援單位：18﹪。（其中：教務處3﹪；總務處7﹪；會計室5﹪；秘書室1﹪；人事室1﹪；圖書館1﹪）。

四、本要點經行政會議審議通過後實施，修正時亦同。

（六）其他。

決議：
1. 鼓勵導師配套措施，有關鼓勵方式、額度等，請侯副校長、學務長擇期向校長報告，以供校長裁示參考。

2. 為避免每班教育實習課二個實習老師之制度，造成校內老師授課鐘點之負擔，請教務處調查各師院情況並評估每班一個實習老師之可行性方案。

3. 因應政府實施免洗餐盤禁用之政策，本校二樓自助餐廳營運方式，經進行學生問卷調查。百分之68之學生，建議由統一超商、東農超市進駐，請學務處徵詢業者意願，並請總務處依規定辦理招商事宜。

4. 學生社團辦理活動，依規定活動總收入之5﹪繳交校務基金，如有結餘其中二分之一繳回學校。
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